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Lineamientos para elaborar la planeacion didactica de las asignaturas de la

i. Lineamientos generales

a. En términos de planeacion didactica, es responsabilidad de cada docente cumplir con los

siguientes puntos, los cuales pueden desarrollar a través de medios electrénicos o en papel:

e EIl profesor debera realizar la planeacion didactica del curso, en el que incluira las actividades de
ensefanza-aprendizaje y de evaluacion, con la correspondiente bibliografia de apoyo para el
alumnado (Articulo 105 del Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado
de la UNAM);

e Elaborar, aplicar y portar en clase la planeacién didactica y/o el programa de trabajo de laboratorio de
su asignatura, segun corresponda (Articulo 150, inciso c, del Manual de Disposiciones vy

Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM);

e Entregar y revisar con el alumnado, al inicio del afio escolar, los datos de identificacion y planeacion
global del curso correspondiente a la asignatura (Articulo 150, inciso e, del Manual de Disposiciones y

Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM), v;

o Autoevaluar el desarrollo de la planeacion didactica de su asignatura, a la conclusién de cada ciclo
escolar. (Articulo 150, inciso I, del Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema
Incorporado de la UNAM).

b. En términos de la planeacion didactica del profesorado, es responsabilidad de la persona
titular de la Direccion Técnica cumplir con los siguientes puntos, los cuales puede desarrollar

a través de medios electronicos o en papel:
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e Llevar un control académico-administrativo y contar con un respaldo de las planeaciones didacticas
que entregue el profesorado (Articulo 129, inciso g, del Manual de Disposiciones y Procedimientos

para el Sistema Incorporado de la UNAM);

o \Verificar que el profesorado proporcione, al inicio del curso, los datos de identificacion y planeacion
global del curso correspondiente a la asignatura (Articulo 131, inciso h, del Manual de Disposiciones y

Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM);

¢ Orientar al profesorado en la elaboracion de su planeacion didactica y/o de los programas de trabajo
de laboratorio de las asignaturas, y supervisar el cumplimiento de dichos programas (Articulo 132,
inciso e, del Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM);

c. Para efectos de supervision académica, el profesorado del Sistema Incorporado debera
utilizar alguno de los formatos puestos a disposicion por la DGIRE a partir del ciclo escolar
2024-2025 (Circular DGIR/DG/011/2024), segun la naturaleza de su asignatura:

e Asignatura teorica

e Asignatura teorico-practica

d. El profesorado debera entregar la planeacién global y la planeacion del primer periodo a la
persona titular de la Direccion Técnica antes de que comience el ciclo lectivo. Estos

documentos incluiran lo siguiente:

1. Datos de identificacién y planeacién global
1.1. Datos de la Institucion del Sistema Incorporado
1.2. Datos del / de la docente
1.3. Datos del programa indicativo/analitico de la asignatura

1.4. Grupo(s) y horarios de la misma asignatura
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1.5. Calendarizacion para el encuadre y las unidades

1.6. Periodizacion y sistema de evaluacion global

1.7. Evaluacion correspondiente a cada periodo

1.8. Criterios de exencion y de asignacion de calificaciones

1.9. Bibliografia, recursos y materiales didacticos a utilizar durante todo el ciclo lectivo

2. Planeacion del periodo que inicia

2.1. Descripcion de la(s) unidad(es) que comprenden el periodo que inicia
2.2. Planeacién por sesion o por hora del periodo que inicia

2.3. Recursos, materiales y bibliografia a utilizar del periodo que inicia

e. Una vez iniciado el ciclo escolar, el profesorado debera entregar la planeacién didactica

correspondiente, con al menos una semana de anticipacion al inicio de cada periodo, lo cual

debera incluir:
e Descripcion de la(s) unidad(es) que comprenden el periodo (Punto 2.1 del formato)
e Planeacion por sesion o por hora del periodo que inicia (Punto 2.2 del formato)
e Recursos, materiales y bibliografia a utilizar del periodo que inicia (Punto 2.3 del

formato)

f. Para asignaturas impartidas en una lengua extranjera, ya sea por requisito del plan de
estudios o por autorizacion de la DGIRE (Articulo 19 del Manual de Disposiciones y

Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM), el/la docente tendra la facultad

de realizar la planeacion didactica global y por periodo en la lengua extranjera

correspondiente.
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ii. Sobre la calendarizacién para el encuadre y las unidades (Punto 1.5 del formato)

g. Aunque los programas indicativos/analiticos no establecen un tiempo especifico para el
encuadre didactico (también conocido como Unidad Cero), el/la docente debera especificar

la_duracién destinada a este propdsito. El encuadre didactico implica establecer acuerdos

mutuos con los estudiantes para el desarrollo de un curso planificado y guiado, definiendo
las condiciones, compromisos y responsabilidades para una situacion didactica (CEIDE,
UNAM).

h. En este apartado, el profesorado podra realizar las modificaciones que requiera, basandose
en las siguientes consignas y siempre y cuando exista alguna razén didactica o propia de la
estructura logica de los contenidos tematicos de la asignatura que lo justifique plenamente.
Estas modificaciones deberan expresarse con absoluta claridad en el apartado

“Observaciones” y tener previa autorizacion de la DGIRE:

e Orden de los contenidos: Podra modificar el orden de las unidades o temas del
programa oficial, o incluir en algunas de estas unidades ciertos contenidos

pertenecientes a otras, y/o;

e Tiempo sugerido: Podra ajustar el numero de horas sugeridas para cada unidad o

mas horas para la imparticion de su asignatura.
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iii. Sobre la periodizacion y el sistema de evaluacién global (Punto 1.6 del formato)

Derivado de que las ISI pueden optar por el sistema de evaluacidn mensual, bimestral,
trimestral, semestral y sus combinaciones, previa consignacion en su reglamento interno y
en la planeacion didactica global que se entrega al alumnado (Articulo 55 y 67 del Manual
de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM), el/la docente

debera especificar el numero de periodos correspondientes, asi como realizar la relacion

respectiva de unidades y temas a tratar en cada uno de ellos. También debe definir las

fechas de cada periodo vy el porcentaje asignado para cada uno en la obtencidon de la

calificacion final.

El/La docente debera asegurar que, durante los respectivos periodos, se cubran en su

totalidad los contenidos del programa (Articulo 150, inciso b, del Manual de Disposiciones y

Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM).

El/La docente tendra la libertad de eleqir el formato para senalar las fechas que abarca el

periodo; sin embargo, debe asegurarse de indicar con claridad tanto el inicio como el fin del

periodo correspondiente.

iv. Sobre la evaluacién correspondiente a cada periodo (Punto 1.7 del formato)

A continuacién, se definen los conceptos que comprende este apartado, con la finalidad de

asegurar una comprension uniforme:

Pagina 5 de 8




UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

e Evaluacién continua: Evaluacion que se lleva a cabo de manera regular a lo largo
del periodo. Su objetivo es monitorear y mejorar el progreso del estudiantado
mediante la retroalimentacion constante y la evaluacién de diversas actividades, por
ejemplo: frabajo en aula, tareas, participacion en clase, avances de proyecto,

portafolio de periodo, entre otros.

e Evaluacion final del periodo: Evaluacion que se lleva a cabo al concluir el periodo.
Su propdsito es medir el conocimiento y las aptitudes adquiridas por el estudiantado
durante dicho periodo, por ejemplo, prueba objetiva (examen) o producto especifico
(portafolio final, entrega de proyecto final, trabajos de investigacion, presentaciones
orales, etcétera).

e Elementos por evaluar: Componentes especificos que se consideran y se miden
para determinar el rendimiento y el aprendizaje del estudiantado. En caso de

considerar la aplicacion de una prueba objetiva (examen), siempre debera incluir la

respectiva tabla de especificaciones. En el caso del resto de elementos de

evaluacion, siempre deberan incluir el instrumento a través del cual seran evaluados

(rubrica o lista de cotejo) v ser compartidos previamente con el estudiantado.

e Ponderacion (%): Asignacion de un valor porcentual a cada uno de los elementos

por evaluar, indicando su importancia relativa en la calificacién final del periodo.

m. El/La docente debera agregar un nuevo cuadro para cada periodo que se evalue de manera

diferente. En caso de que dos o mas periodos sean evaluados bajo los mismos criterios,

unicamente debera indicar a cuales corresponde.
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v. Sobre los criterios de exencion y de asignacion de calificaciones (Punto 1.8 del formato)

n. El/La docente debera indicar los criterios que debe cumplir el alumnado para exentar la
asignatura, asi como las condiciones o criterios para la asignacion de calificaciones. Estos
criterios deben estar en concordancia con el reglamento interno de la I1S| autorizado por la

DGIRE. Todo el profesorado de la IS| debera aplicar los mismos criterios de exenciéon vy

asignacion de calificaciones en este apartado.

vi. Sobre la bibliografia, recursos y materiales didacticos a utilizar durante todo el ciclo

lectivo (Punto 1.9 del formato)

o. El/La docente debera indicar unicamente la bibliografia que se utilizara durante todo el ciclo

lectivo, con la recomendacion de que no sea mayor a cinco afos de antigiuedad, a excepcion

de textos clasicos.

p- El/La docente debera especificar los recursos y materiales didacticos que requiere la ISI
proporcione, por ejemplo, pizarron, internet, proyector, entre otros, los cuales se utilizaran

de manera constante a lo largo del curso.

vii. Sobre la planeacién de un periodo (Punto 2 del formato)

q. El/La docente debera utilizar este apartado para elaborar la planeacion didactica de cada
periodo. Debera entregar la planeacion del primer periodo a la persona titular de la Direccién
Técnica antes de que comience el ciclo lectivo, y con al menos una semana de anticipacion

para los periodos siguientes una vez iniciado el ciclo lectivo.
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El/La docente tendra la libertad de utilizar este apartado para planear por hora o por sesion,

segun sus necesidades y preferencias; sin embargo, debe asegurarse de entregar la

planificacién del periodo completo, precisandose, en su caso, el total de horas, el total de

horas tedricas y practicas, asi como las fechas en que éstas se realizaran. Cabe senalar
que, en el caso de las asignaturas teodrico-practicas, las fechas de las clases practicas

deberan coincidir con las de los programas de laboratorio respectivos.

El profesorado podra realizar las modificaciones que requiera en este apartado, siempre y
cuando exista alguna razén didactica o propia de la estructura légica de los contenidos
tematicos de la asignatura que lo justifique plenamente. Estas modificaciones deberan

expresarse con absoluta claridad en el apartado “Observaciones’” y tener previa autorizacion
de la DGIRE.

El/La docente debera indicar unicamente la bibliografia que se utilizara durante el periodo,

con la recomendacion de que no sea mayor a cinco afos de antiguedad, a excepcién de

textos clasicos.

El/La docente debera especificar los recursos y materiales didacticos que utilizara durante

el periodo.

Nota: Nuestro objetivo es seguir construyendo y mejorando esta importante
herramienta del quehacer docente, cuya constante actualizacién y adecuacion a los
nuevos retos de la educacion resulta de primera necesidad. Ponemos a su disposicion

el correo electronico planeaciondidactica@dgire.unam.mx e invitamos a toda la

comunidad docente del Sistema Incorporado a externar sus comentarios, dudas y

recomendaciones.
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