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Desarrollo de habilidades para presentaciones ejecutivas

Clave Semestre Créditos Campo de conocimiento:
Administracién avanzada
4°06° 8 Eje de formacion:
Desarrollo humano
Modalidad | Curso (X )Taller( ) Lab ()
Tipo T(X) P() TIP()
Seminario ( ) Otros (especificar)
Caracter Obligatorio ( ) Optativo ( X)
Horas
ObligatorioE () Optativo E ( )
Duracion
(Namero de 16 Semana Semestre
semanas)
Tedricas: 4 Teodricas: 64
Practicas: 0 Practicas: 0
Total: 4 Total: 64
Seriacion
Ninguna ( X)

Obligatoria ( )

Asignatura antecedente

Asignatura subsecuente

Indicativa ( )

Asignatura antecedente

Asignatura subsecuente
Objetivo general:

Al finalizar el curso, el alumnado desarrollara las habilidades necesarias para realizar una presentacion

ejecutiva tomando en cuenta todos los elementos y consideraciones pertinentes, con la finalidad de ponerlo
en practica en su vida profesional.
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Objetivos particulares:

Al finalizar la unidad, el alumnado:

1.

Conocera los elementos y la estructura propia del discurso expositivo en la comunicacion oral.

2. Elaboraréa el contenido de una presentacién ejecutiva tomando en cuenta todos los elementos
correspondientes.
3. Empleara los elementos de la expresion oral y las técnicas correspondientes para mejorar su propia
expresion oral.
4. Utilizara los elementos que conforman la comunicacion no verbal en las presentaciones ejecutivas.
5. Elaborara un apoyo visual tomando en cuenta la estructura y el disefio que se requiere.
6. Elaborara una presentacién ejecutiva tomando en cuenta las consideraciones y el manejo de
situaciones pertinentes.
indice tematico
Horas
Unidad Tema Semestre
Tedricas Practicas
1 El discurso expositivo en la comunicacion oral 10 0
Contenido de una presentacion oral
2 10 0
resion oral
3 Exp 10 0
municacién no verbal
4 Comunicacion no ve 8 0
oyo visual
5 Apoy 12 0
6 Consideraciones y manejo de situaciones para 1 0
presentaciones ejecutivas
Total 64
Contenidos tematicos
Subtemas
Temas El discurso expositivo en la comunicacion oral

1.1. Elementos
1.2. Expositor
1.3. Audiencia
1.4. Mensaje
1.5. Estructura
1.6. Introduccién
1.7. Desarrollo
1.8. Cierre
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Contenido de una presentacion oral

2.1. Objetivo

2.2. Busqueda y seleccion de informacion
2.3. Ideas principales

2.4. ldeas secundarias

2.5. Conclusiones

Expresion oral

3.1. Elementos

3.2.Voz

3.3. Tono

3.4. Fluidez

3.5. Diccidn

3.6. Coherencia y cohesidn

3.7. Vicios del lenguaje

3.8. Técnicas para mejorar la expresion oral

Comunicacion no verbal

4.1. Postura

4.2. Gestos

4.3. Uso del espacio
4.4. Actitud

4.5.1magen

Apoyo visual

5.1. Tipos

5.2. Planeacién y estructura
5.3. Texto

5.4. Sintaxis

5.5. Coherencia

5.6. Cohesion

5.7. Imagenes

5.8. Graficas y tablas
5.9. Disefio

5.10. Tipografia

5.11. Armonia (colores)

Consideraciones y manejo de situaciones para presentaciones ejecutivas

6.1. Preparacion para una presentacion oral
6.2. Manejo de estrés

6.3. Estrategias para dirigir la atencién a la meta
6.4. Técnicas de relajacion

6.5. Manejo del tiempo

6.6. Formalidades

6.7. Orden del dia

6.8. Minutas
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Estrategias didacticas

°  Aprendizaje basado en problemas
°  Ejercicios en clase
°  Trabajos de investigacién

°  Exposicion
°  Lecturas
° Infografias

°  Aprendizaje colaborativo
°  Elaboracion de mapas mentales y conceptuales

°  Juego de roles

°  Videos

Evaluacion del aprendizaje

°  Tareas

°  Portafolio de evidencias

°  Rubricas

°  Exposiciones

°  Videos
°  Participacion

°  Apoyos visuales

Perfil profesiografico del docente

Titulo o grado

Licenciatura en Administracion, Licenciatura en Comunicacion, Licenciatura en
Psicologia, Licenciatura en Pedagogia, preferentemente con estudios de Maestria
en ciencias econémico-administrativas.

Experiencia docente

Minima de 2 afios en educacion media superior, superior o posgrado.

Otras caracteristicas

Contar con experiencia para hablar en publico, dar conferencias, imparticion de
cursos y talleres relacionados con los temas de la asignatura.

Experiencia laboral en organismos publicos o privados y/o en Consultoria.
Conocimientos a nivel comprension del idioma Inglés.

Compartir, respetar y fomentar los valores fundamentales que orientan a la
Universidad Nacional Auténoma de México.

Para profesores(as) de nuevo ingreso:

Haber aprobado el “Curso Fundamental para profesores de Nuevo Ingreso
(Didactica Basica)” que imparte la Facultad de Contaduria y Administracion, asi
como cubrir satisfactoriamente los requisitos impuestos por el departamento de
seleccion y reclutamiento de la Facultad de Contaduria y Administracion.

Para profesores(as) que ya imparten clases en la Facultad:
Haber participado recientemente en cursos de actualizacién docente y de
actualizacion disciplinar con un minimo de 20 horas.
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