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Desarrollo de habilidades para presentaciones ejecutivas

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

PLAN DE ESTUDIOS DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN
Sistema Escolarizado: Modalidad Presencial

Programa de Estudios de la asignatura

Desarrollo de habilidades para presentaciones ejecutivas

Clave Semestre

4º o 6º

Créditos

8

Campo de conocimiento:
Administración avanzada

Eje de formación:
Desarrollo humano

Modalidad Curso ( X ) Taller ( ) Lab ( )

Seminario ( ) Otros (especificar)
Tipo T ( X ) P ( ) T/P ( )

Carácter Obligatorio ( ) Optativo ( X )

Obligatorio E ( ) Optativo E ( )
Horas

Duración
(Número de
semanas)

16 Semana Semestre

Teóricas: 4 Teóricas: 64

Prácticas: 0 Prácticas: 0

Total: 4 Total: 64

Seriación

Ninguna ( X )

Obligatoria ( )

Asignatura antecedente

Asignatura subsecuente

Indicativa ( )

Asignatura antecedente

Asignatura subsecuente

Objetivo general:
Al finalizar el curso, el alumnado desarrollará las habilidades necesarias para realizar una presentación
ejecutiva tomando en cuenta todos los elementos y consideraciones pertinentes, con la finalidad de ponerlo
en práctica en su vida profesional.
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Objetivos particulares:

Al finalizar la unidad, el alumnado:

1. Conocerá los elementos y la estructura propia del discurso expositivo en la comunicación oral.
2. Elaborará el contenido de una presentación ejecutiva tomando en cuenta todos los elementos

correspondientes.
3. Empleará los elementos de la expresión oral y las técnicas correspondientes para mejorar su propia

expresión oral.
4. Utilizará los elementos que conforman la comunicación no verbal en las presentaciones ejecutivas.
5. Elaborará un apoyo visual tomando en cuenta la estructura y el diseño que se requiere.
6. Elaborará una presentación ejecutiva tomando en cuenta las consideraciones y el manejo de

situaciones pertinentes.

Índice temático

Unidad Tema
Horas

Semestre
Teóricas Prácticas

1
El discurso expositivo en la comunicación oral

10 0

2
Contenido de una presentación oral  

10 0

3 Expresión oral 10 0

4 Comunicación no verbal 8 0

5 Apoyo visual 12 0

6
Consideraciones y manejo de situaciones para
presentaciones ejecutivas

14 0

Total 64

Contenidos temáticos

Subtemas

Temas El discurso expositivo en la comunicación oral

1

1.1. Elementos
1.2. Expositor
1.3. Audiencia
1.4. Mensaje
1.5. Estructura
1.6. Introducción
1.7. Desarrollo
1.8. Cierre
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Contenido de una presentación oral

2

2.1. Objetivo
2.2. Búsqueda y selección de información
2.3. Ideas principales
2.4. Ideas secundarias
2.5. Conclusiones

Expresión oral

3

3.1. Elementos
3.2. Voz
3.3. Tono
3.4. Fluidez
3.5. Dicción
3.6. Coherencia y cohesión
3.7. Vicios del lenguaje
3.8. Técnicas para mejorar la expresión oral

Comunicación no verbal

4

4.1. Postura
4.2. Gestos
4.3. Uso del espacio
4.4. Actitud
4.5. Imagen

Apoyo visual

5

5.1. Tipos
5.2. Planeación y estructura
5.3. Texto
5.4. Sintaxis
5.5. Coherencia
5.6. Cohesión
5.7. Imágenes
5.8. Gráficas y tablas
5.9. Diseño
5.10. Tipografía
5.11. Armonía (colores)

Consideraciones y manejo de situaciones para presentaciones ejecutivas

6

6.1. Preparación para una presentación oral
6.2. Manejo de estrés
6.3. Estrategias para dirigir la atención a la meta
6.4. Técnicas de relajación
6.5. Manejo del tiempo
6.6. Formalidades
6.7. Orden del día
6.8. Minutas
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Estrategias didácticas
° Aprendizaje basado en problemas
° Ejercicios en clase
° Trabajos de investigación
° Exposición
° Lecturas
° Infografías
° Aprendizaje colaborativo
° Elaboración de mapas mentales y conceptuales
° Juego de roles
° Vídeos

Evaluación del aprendizaje
° Tareas
° Portafolio de evidencias
° Rúbricas
° Exposiciones
° Videos
° Participación
° Apoyos visuales

Perfil profesiográfico del docente

Título o grado Licenciatura en Administración, Licenciatura en Comunicación, Licenciatura en
Psicología, Licenciatura en Pedagogía, preferentemente con estudios de Maestría
en ciencias económico-administrativas.

Experiencia docente Mínima de 2 años en educación media superior, superior o posgrado.

Otras características Contar con experiencia para hablar en público, dar conferencias, impartición de
cursos y talleres relacionados con los temas de la asignatura.
Experiencia laboral en organismos públicos o privados y/o en Consultoría.
Conocimientos a nivel comprensión del idioma Inglés.
Compartir, respetar y fomentar los valores fundamentales que orientan a la
Universidad Nacional Autónoma de México.
Para profesores(as) de nuevo ingreso:
Haber aprbad el “Crs Fdametal para prfesres de Nev Igres
(Didáctica Básica)” qe imparte la Facltad de Ctadría y dmiistración, así
como cubrir satisfactoriamente los requisitos impuestos por el departamento de
selección y reclutamiento de la Facultad de Contaduría y Administración.

Para profesores(as) que ya imparten clases en la Facultad:
Haber participado recientemente en cursos de actualización docente y de
actualización disciplinar con un mínimo de 20 horas.
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